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Auténomos - ERE-ERTE

Objetivos:

El curso Aplicaciones informéticas para presentaciones: graficas de informacién tiene como objetivo realizar las
operaciones de recepcion y apoyo a la gestion administrativa derivada de las relaciones con el publico o cliente,

interno o externo, con calidad de servicio, dentro de su ambito de actuacion y responsabilidad, utilizando los

Requisitos:

Tener titulacion de ESO/EGB, FP I o superior (realizada u homologada en Espafia).
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Contenido del Programa:

Contenido teérico:
Unidad didactica 1: Disefio, organizacién y archivo de las presentaciones

*La imagen corporativa de una empresa
*Disefio de las presentaciones

*Evaluacion de los resultados

*Organizacion y archivo de las presentaciones
*Entrega del trabajo realizado

Unidad didactica 2: Introduccién y conceptos generales

*Ejecucion de la aplicacion para presentaciones
+Salida de la aplicacién para presentaciones
*Creacion de una presentacion

*Grabacion de una presentacion

Cierre de una presentacion

*Apertura de una presentacion

*Estructura de la pantalla

*Las vistas de la aplicacion para presentaciones

Unidad didactica 3: Acciones con diapositivas

*Insercién de nueva diapositiva
*Eliminacion de diapositivas
*Duplicacion de diapositivas
*Ordenacion de diapositivas

Unidad didactica 4: Trabajo con objetos

*Seleccién de objetos

*Desplazamiento de objetos
*Eliminacion de objetos

*Modificacion del tamafio de los objetos
*Duplicaciéon de objetos

*Reubicacion de objetos

*Alineacién y distribucién de objetos dentro de la diapositiva
*Trabajo con textos

*Formato de parrafos

*Tablas

*Dibujos

*Imagenes

*Graficos
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*Diagramas
*Word Art o texto artistico
*Insercién de sonidos y peliculas

Unidad did4ctica 5: Documentacién de la presentacién

*Insercién de comentarios
*Preparaciéon de las Notas del orador

Unidad did4ctica 6: Disefio o estilos de presentacién

*Uso de plantillas de estilos
*Combinacién de Colores
*Fondos de diapositivas
*Patrones

Unidad did4ctica 7: Impresién con diapositivas en diferentes soportes

*Configuracion de la pagina

*Encabezados, pies y numeracién

*Configuracion de los distintos formatos de impresion
*Opciones de impresion

Unidad did4ctica 8: Presentacién de diapositivas teniendo en cuenta lugar e infraestructura

*Animacién de elementos

*Transicién de diapositivas

*Intervalos de tiempo

*Configuracion de la presentacién
*Conexion a un proyector y configuracién
*Ensayo de la presentacion

*Proyeccion de la presentacién

Contenido practico:

Laboratorios, ejercicios practicos y proyectos asociados a cada uno de los contenidos expresados en cada uno de
los médulos formativos.
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Contacta con nosotros:

iTe lo ponemos facil!

Ponemos a tu disposicion los siguientes medios de contacto para resolver cualquier duda sobre nuestros cursos.
* Por correo electrénico: formacionsubvencionada@cas-training.com

« Por teléfono: llAmanos gratis al (+34) 91 553 61 62

* Por nuestro sitio web: Visita nuestra pagina de contacto aqui.
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